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DECRETO N° 300/2013 Palminaopolis, 11 de setembro de 2013.

Dispbe sobre a concessdo de diaria e de
indenizacao de transporte, no ambito do Poder
Executivo Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMINOPOLIS - GO, no uso de
suas atribuicdes que lhe sao conferidas pela Lei-Organica do Municipio de
Palminépolis em'seu artigo 66 nos incisos VI e XXIX.

DECRETA

Secao l
DAS DIARIAS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal de
Palmmépells a concessao de diarias para cobertura de despesas com alimentacao e
2m do servidor pubhco que, em carater eventual ou transitério, afastar-se
pio onde tenha exercicio regular, a servigo.

§ 1° Entende-se por diaria, o valor monetario liberado em faver.do beneficiario,
precedido de empenho na dotacdo propria, destinado a cobertura de despesas de
alimentacgéo, hespedagem e locomogao urbana, para deslocamento de sua sede em
razdo de representagcdo do Municipio de Palmin6polis.em, eventos de interesse
pUblico ou em objeto de servico, em carater eventual ou transitério.

§ 2° Entende-se como éfas'tam_e_lnto. o periodo- compreendido entre a saida do
servidor da sede de trabalho (origem) para o local de destino e o retorno a cidade de
origem.

Art. 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede do servigco, sempre
que houver pernoite. Entende-se como pernoite a permanéncia do servidor no local
de destino da viagem ate as 04h:0Qmin (quatro horas) do dia seguinte.

§ 1° Se o retorno do servidor ao local de origem ocorrer apés as 14 horas seréd
devido um acréscimo no valor correspondente a meia diaria.
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Art. 3° A diaria sera devida pela metade nos seguintes casos:

l. quando nao houver pernoite e o afastamento do servidor ocorrer por um periodo
igual ou superior a 6 (seis) horas;

ll. quando o poder publico custear, por meio diverso, parte das despesas
extraordinarias cobertas por diarias.

Art. 4° N3o sera devida diafia guando:

| — durante o periodo de transito motivado por mudanga e instalacdo em nova sede
na qual o servidor passe a ter exercicio;

Il - nos casos de afastamento a pedido do servidor, especialmente para frequentar
curso de [formagao, capacitagido, especializacdo, aperfeicoamento ou seus
equivalentes;
Il - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou fungao.
IV — quando o 6rgao ou entidade fornecer alimentagéo e hospedagem, mesmo que
esse fornecimento seja efetuado por terceiros e os seus custos forem, direta ou
indiretamente, assumidos pela administragéo.

Art. 5° Nas viagens para fora do Estado, sem utilizagédo de veiculo oﬁcial, o servidor
fara jus i@ uma complementagao de diaria correspondente a 20% (vinte por cento) de
estinada a cobrir despesas com transporte urbano.

Paragrafo unico. Na hipotese prewsta no Art. 4° inciso IV e caso 0 servidor nao
receba auxilio’ para o transporte urbano ou equivalente para a referida viagem, fara
JUS somente a-complementacao citada no caput deste artigo, correspondente ao que
iria receber caso lhe qu_se pago o valor da diaria.

Art. 6° As diarias seréo. ’p'a“gas antecipadamente mediante concessao do dirigente do
érgédo ou entidade a que pertence o servidor, admitida delegacao de competéncia,
exceto nos casos de emergéncias, quando s8o processadas no decorrer do
deslocamento, o valor da didrias constara no anexo unico.

Paragrafo Unico. As solicitagdes de diarias deverédo ser realizadas pelo servidor
beneficiario ou unidade solicitante com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis
da viagem, salvo justificativa e autorizag&o do ordenador de despesas.

Art. 7° Cabera ao Secretario Municipal autorizar o deslocamento de servidor dos
respectivos 6rgdos e a consequente liberacdo de recursos financeiros para dar
aporte as despesas com viagens.
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§1° O ato da concessdo de diarias devera conter as seguintes informagdes
essenciais, a qual, devidamente autorizada pelo Secretario Municipal, devera ser
anexada ao protocolo de empenhamento, liquidacdo e pagamento para a liberagao
de diarias:

l. nome, cargo/fungdo, numero funcional e lotagao do servidor beneficiario;

Il. descri¢cao objetiva do servigo a ser executado ou do evento;

lll. indicagao dos locais do servico a ser executado ou do evento;

IV. periodo do afastamento;

V. valor unitario, a quantidade de-diérias, valor da.complementacao ou acréscimo e a
importancia total a ser paga;

VI. classificagdo da despesa orgamentaria;

VII. nome e cargo«da autoridade do 6rgédo ou entidade competente para autorizagéo
do ato de concessao.

Art. 8°. A concessao de diarias por servidor no extrapolara o periodo maximo de 10
dias const vos e fica limitada ao maximo de 10 diarias por més.

Art. 9°. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento se iniciar a
partir da sexta -feira; bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serao
expressarn,,nte justificadas, ficando a autorizagdo de pagamento pelo ordenador de
despesa cdndlcmnada a aceitacao da justificativa.

Art. 10. Flca vedado o pagamento de diarias com base em estlmatlvas de viagens.

Art. 11. @slﬁalores das diarias sao os constantes na tabela do Anexo Unico, que
integra este Cl :

Art. 12. Som_e'l_‘{te.jjﬁseré permitida concessdo de diarias nos limites dos recursos
orgamentarios -doeﬁtercicio em que se der o afastamento.

Art. 13. Sao hlpoteses de restltwgao de valores recebldos antecipadamente a titulo
de diaria:

l. quando, por qualguer motivo, a viagem nao for realizada;

Il. quando a duragdo do afastamento for inferior ao nimero de dias previstos;

lll. quando o servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de
restituicéo;

IV. quando o setor responsavel pela verificagdo da prestacao de contas aferir a
necessidade de restituicao.

§ 1° Nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e lll, a restituicdo ocorrera no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do cancelamento da viagem ou do

retor afastamento, conforme o caso.
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§ 2° Na hipotese prevista no inciso |V, a restituicdo ocorrera no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, a contar da notificagao recebida pelo servidor.

§ 3° A restituicdo sera feita por meio de depdésito em conta do érgdo com coédigo
identificador da despesa correspondente, conforme informado pelo setor financeiro
ou equivalente, devendo o servidor comprovar documentalmente o depésito junto ao
setor financeiro para ser incluido nos autos do processo de prestacdo de contas.

Art. 14. Sao hipoteses de reembolso ao servidor de valores referentes a diarias:

l. quando autorizadas@a profrogagédo do periodo de afastamento pelo ordenador de
despesas, acompanhadaida devida justificativa, respeitando o que dispde o Art. 8;

Il. caso ocorra réajuste do valor da diaria durante o afastamento do servidor;

lll. quando for,descumprida a previsdo do Art. 6° para 0s casos de urgéncia
autorizados/pelo ordenador de despesas.

Parégrafq’é';ﬂ_p',i'ﬁzo. Serao de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragcdes
de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou
determinados pela Administragao.

Seg_:_ﬁo 1l
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. Nos casos de deslocamento para viagens, o servidor & obngada a prestar
contas das ﬂzanas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do retorno do

Art. 16. A pr Stéé'éo de contas contera:

boletlm de dlénas contendo dados do servidor, Iocals de partida (origem) e
Il. relatono de \nagem __q_u_e_ conste obrlgatorlamente as atividades desenvolvidas
durante o respectivo “afastamento, com resumo dos assuntos abordados e
conclusao, se for o caso;

lll. documentos que confirmam a participacao do servidor no evento (exemplos:
folder, foto, diploma, certificado, cracha, ata de reunido ou qualquer outro
comprovante de sua presenca);

IV. cépia dos canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando
for o caso;

V. outros documentos pertinentes.

§ 1° No afastamento destinado a participagdo em curso, seminario, treinamento,
congresso ou eventos desta natureza sera obrigatério a apresentacao de certificado
ou diplo ue comprove a frequéncia no evento.
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§ 2° Nao ocorrendo a comprovagao de participacao integral no evento, o servidor
ressarcira ao erario municipal os valores proporcionais referentes as inscricoes
pagas para o evento e as diarias concedidas.

§ 3° Excepcionalmente, mediante justificativa, a comprovacdo de participagéo
exigida no § 1° podera ser substituida por uma declaragao de participagdao emitida
pela organizagdo, devendo o servidor participante apresentar no prazo maximo de
30 (trinta) dias o certificado ou diploma que comprove a frequéncia no evento.

Art. 17. Os documentos menclonados no ' Art. 18 serao encaminhados ao setor
financeiro ou equwalente para conferéncia.

Paragrafo unico. Caso necessério, serdo solicitados ao servidor, pela chefia
imediata, pelo, setor financeiro/equivalente ou pelo ordenador de despesa
documentos complementares para a prestagéo de contas.

Art. 18./0 setor financeiro ou equivalente apreciard a prestagdo. de contas,
providenciando a sua regularizagdo, analisando possiveis complementacoes de
valores ' devidos ao servidor ou solicitando a restituicdo ao erario estadual da
)aga indevidamente, quando for o caso.

Paragrafo Gnico. Ocorrendo irregularidades, o setor financeiro ou equivalente
emitira ‘relatério indicando as inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor, para que
este, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, tome as medidas necessarias para
regularizaq;‘a"o.

Art. 19. Apés conferéncia pelo setor financeiro ou equwalente 0$ autos seréo
remetidos pgra aprovag;ao do Ordenador de Despesas.

§ 1° No caso de nao aprovagcao ou caso nao sejam sanadas eventuais
inconsisténcias, 0 ‘ordenador de despesa devera encaminhar os autos a
Corregedoria para medldas cabiveis e também solicitar a inscricao do servidor em
divida ativa.

§ 2° Apds aprovagao pelo ordenador de despesas, os autos serdo encaminhados ao
setor financeiro ou equivalente para demais providéncias necessarias.

Art. 20. A prestacao de contas é de inteira responsabilidade do servidor beneficiario.

Art. 21. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, do ordenador de despesas e da chefia imediata do servidor.

Art. 22. E vedada a concessdo de novas diarias ao servidor que deixar de

Wstagﬁo de contas de diarias concedidas, dentro do prazo estipulado
B
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ou que ainda ndo tenha sanado as inconsisténcias apontadas pelo setor

financeiro/equivalente.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Palmindpolis, Estado de Goids, aos 11 dias

do més de setembro de 2013.
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ANEXO UNICO

VALORES
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